DESCRIZIONE DEI CAMPI PRESENTI NELL’ORDINE DI PAGARE SU IMPEGNO

	NUMERO TITOLO ASSEGNATO DAL SICOGE
	Numero progressivo dell’ordine di pagare assegnato dal sistema informativo contabilità gestionale (SICOGE) in fase di registrazione.

	NUMERO TITOLO ASSEGNATO DAL SIRGS
	Numero progressivo del titolo assegnato dal sistema informativo della Ragioneria Generale dello Stato (SIRGS) in fase di registrazione.


ESTREMI CLAUSOLA DI APERTURA IMPEGNO

	ESERCIZIO
	Esercizio finanziario cui si riferisce l'impegno.

Obbligatorio – Numerico – 4 caratteri

	UFFICIO
	Codice dell'ufficio dell’Amministrazione che ha emanato il decreto. 

E' suddiviso in : 

-  stato di previsione / appendice della spesa (Obbligatorio – Numerico – 3 caratteri)
-  primo livello di dettaglio (Facoltativo – Numerico – 4 caratteri)
-  secondo livello di dettaglio (Facoltativo – Numerico – 4 caratteri).



	N° DECRETO
	Progressivo che identifica in maniera univoca il decreto nell'ambito dell'esercizio finanziario e dell'ufficio .

Obbligatorio – Numerico – 7 caratteri

	N° PROGRESSIVO DELLA CLAUSOLA DI ORDINAZIONE
	Numero progressivo della clausola di ordinazione della spesa nell'ambito del decreto.

Obbligatorio – Numerico – 3 caratteri


DATI DELL’ORDINE DI PAGARE

	ESTREMI DI IMPUTAZIONE :

- esercizio gestione

- spr

- app

- capitolo

- piano gestionale

- esercizio provenienza

- denominazione capitolo
	Esercizio di gestione in cui si ordina il pagamento (Numerico – 4 caratteri).

Indica la codifica dello stato di previsione interessato al pagamento (Numerico - 2 caratteri).
Indica la codifica dell’appendice interessata al pagamento

(Numerico - 1 carattere)

E’ il numero del capitolo dello stato di previsione e dell’appendice su cui è imputata la spesa (Numerico – 4 caratteri).

Piano gestionale del capitolo su cui  è imputata la spesa  (Numerico – 2 caratteri).

Esercizio provenienza dei fondi su cui è imputata la spesa (Numerico – 4 caratteri).

E’ la denominazione, eventualmente abbreviata, del capitolo  su cui è imputata la spesa (Alfanumerico – 180 caratteri).

Obbligatori


	TESORERIA
	E’ la tesoreria preposta al pagamento del mandato informatico.

Obbligatorio – Numerico – 3 caratteri

	DATA ESIGIBILITÀ
	Data (GG/MM/AAAA) a partire dalla quale il titolo può essere pagato al creditore.

obbligatorio  Alfanumerico – 10 caratteri

	ZONA DI INTERVENTO
	E’ la zona che beneficia prevalentemente o totalmente dell’intervento.

Obbligatorio – Alfanumerico – 25 caratteri

	ESTERO
	Indica se il titolo alimenta un conto corrente infruttifero per le spese da effettuarsi all’estero. (L. 15 del 6/2/1985)

Facoltativo - se non indicato si assume “NO” – Alfanumerico – 2 caratteri).

	LEGGE:

- tipo

- numero

- anno
	Estremi della legge che autorizza la spesa.

E’ la tipologia normativa. La codifica di tale informazione è riportata nell’allegato 1 (Alfanumerico – 4 caratteri).

Numero dell’atto legislativo (Numerico – 6 caratteri).

Anno di promulgazione dell’atto legislativo (Numerico – 4 caratteri).

Obbligatori

	CAUSALE DI PAGAMENTO
	Indica la causale della spesa.

Obbligatorio – Alfanumerico –  fino ad un massimo di 250 caratteri, variabile secondo la modalità di estinzione del titolo di spesa

	COD. GESTIONALE
	Indica la classificazione gestionale della spesa.

Obbligatorio – Alfanumerico – 3 caratteri

	COD. CUP
	Indica il codice unico di progetto.

Facoltativo – Alfanumerico – 15 caratteri

	COD. CPV
	Indica il Common Procurement Vocabulary.

Facoltativo – Alfanumerico – 14 caratteri

	O/P PER SALDO
	Indica se l’ordine di pagare deve chiudere contabilmente l’impegno a fronte del quale è registrato.

Facoltativo - se non indicato si assume “NO” – Alfabetico – 2 caratteri


DATI A CARICO DELLA RAGIONERIA


	NUMERO PROTOCOLLO
	Numero del protocollo di ragioneria assegnato all’ordine di pagare.

Obbligatorio – Numerico – 7 caratteri

	DATA PROTOCOLLO
	Indica la data (GG/MM/AAAA) in cui l’ordine di pagare è pervenuto in ragioneria.

Obbligatorio – Alfanumerico – 10 caratteri

	RAGIONERIA
	Codice della ragioneria competente alla gestione dell’ordine di pagare.

Obbligatorio – Numerico – 4 caratteri

	DIVISIONE
	Codice della divisione di ragioneria che controlla il titolo.

Obbligatorio – Numerico – 2 caratteri

	AMMISSIONE AL PAGAMENTO
	Indica se il mandato informatico deve essere ammesso al pagamento prima di essere inviato in tesoreria.

Obbligatorio – Alfanumerico – 2 caratteri

	UTILIZZO DI CONVENZIONI CONSIP
	Indica se si utilizzano o meno convenzioni CONSIP 

Facoltativo (selezionare con ‘X’) – Alfanumerico – 1 carattere


ESTREMI DEL CREDITORE

	COGNOME E NOME
	Cognome (Alfanumerico – 30 caratteri) e nome (Alfanumerico – 30 caratteri) del creditore.

Obbligatori se non è presente “DENOMINAZIONE / RAGIONE SOCIALE”

	LUOGO DI NASCITA
	Luogo di nascita del creditore dell’ordine di pagare.

Obbligatorio se non è presente “DENOMINAZIONE / RAGIONE SOCIALE” – Alfanumerico – 35 caratteri

	DATA DI NASCITA
	Data di nascita (GG/MM/AAAA) del creditore dell’ordine di pagare.

Obbligatorio se non è presente “DENOMINAZIONE / RAGIONE SOCIALE” – Alfanumerico – 10 caratteri

	DENOMINAZIONE / RAGIONE SOCIALE
	Identificativo della società o dell’ente creditore.

Obbligatorio se non sono presenti “COGNOME” e “NOME” – Alfanumerico – 60 caratteri

	ESTREMI CONTO DI TESORERIA
	Numero del conto di cui l’ente creditore dell’ordine di pagare è intestatario presso una tesoreria della Banca d’Italia.

Obbligatorio se la forma di pagamento è “CONTO DI TESORERIA” – Numerico – 10 caratteri

	FRUTTIFERO
	Indica se il versamento del titolo deve essere effettuato sulla parte fruttifera del conto di cui l’ente creditore dell’ordine di pagare è intestatario presso una tesoreria della Banca d’Italia.

Facoltativo,  significativo se la forma di pagamento è “CONTO DI TESORERIA”; in tal caso, se non indicato si assume “NO” – Alfabetico – 2 caratteri

	CONTABILITÀ SPECIALE
	Indica se l’ordine di pagare alimenta una  contabilità speciale.

Facoltativo, significativo se la forma di pagamento è “CONTO DI TESORERIA”; in tal caso, se non indicato si assume “NO” – Alfanumerico – 2 caratteri

	INDIRIZZO
	Indirizzo del creditore.

E’ costituito da:

- via e numero civico (Alfanumerico –  50 caratteri)
- comune  (Alfanumerico –  35 caratteri) e sigla della provincia (Alfanumerico –  2 caratteri)
- codice di avviamento postale  (Numerico – 5 caratteri)
Obbligatorio se il pagamento non è accreditato su conto corrente

	CODICE FISCALE
	Indica il codice fiscale del creditore 

Obbligatorio, può non essere indicato nel caso in cui l’impegno abbia “NATURA ATTO AUTORIZZATIVO” uguale a 04, 08, 09, 10 (vedi allegato 2) – Alfanumerico – 16 caratteri 

Se “NATURA ATTO AUTORIZZATIVO” uguale a 11 lunghezza massima 35 caratteri.

	PARTITA I.V.A.
	Partita I.V.A. del creditore.

Facoltativo – Numerico – 11 caratteri

	QUALITA’ DEL CREDITORE
	Qualità del creditore .

Facoltativo. . Significativo nei casi previsti dalle istruzioni sui servizi di tesoreria – Alfanumerico – 250 caratteri


 ESTREMI DEL PRIMO QUIETANZANTE  

	COGNOME E NOME
	Cognome (Alfanumerico – 30 caratteri) e nome (Alfanumerico – 30 caratteri)  della persona autorizzata a quietanzare.

Obbligatorio

	DATA DI NASCITA
	Data di nascita (GG/MM/AAAA) del quietanzante dell’ordine di pagare.

Obbligatorio – Alfanumerico – 10 caratteri

	LUOGO DI NASCITA
	Luogo di nascita del quietanzante dell’ordine di pagare.

Obbligatorio – Alfanumerico –  35 caratteri

	INDIRIZZO
	Indirizzo del quietanzante dell’ordine di pagare.

E’ costituito da:

- via e numero civico (Alfanumerico –  40 caratteri)
- codice di avviamento postale (Numerico – 5 caratteri)

- comune  (Alfanumerico –  28 caratteri)
- sigla della provincia (Alfanumerico –  2 caratteri)
Obbligatorio

	AUTORIZZATO A QUIETANZARE IN QUALITÀ DI
	Qualifica della persona autorizzata a quietanzare.

Obbligatorio – Alfanumerico – 40 caratteri


ESTREMI DEL SECONDO QUIETANZANTE  

	COGNOME E NOME
	Cognome (Alfanumerico – 30 caratteri) e nome (Alfanumerico – 30 caratteri)  della persona tenuta ad intervenire in quietanza 

Facoltativo . Valorizzabile solo per la modalità di estinzione "Contanti presso la Tesoreria”

	DATA DI NASCITA
	Data di nascita (GG/MM/AAAA) della persona tenuta ad intervenire in quietanza.

Obbligatorio se valorizzato il nome e cognome del II quietanzante - Alfanumerico – 10 caratteri

	LUOGO DI NASCITA
	Luogo di nascita della persona tenuta ad intervenire in quietanza.

.

Obbligatorio se valorizzato il nome e cognome del II quietanzante  -Alfanumerico –  35 caratteri

	INDIRIZZO
	Indirizzo della persona tenuta ad intervenire in quietanza.

E’ costituito da:

- via e numero civico (Alfanumerico –  40 caratteri)
- codice di avviamento postale (Numerico – 5 caratteri)

- comune  (Alfanumerico –  28 caratteri) e sigla della provincia (Alfanumerico –  2 caratteri)
Obbligatorio se valorizzato il nome e cognome del II quietanzante

	AUTORIZZATO A QUIETANZARE IN QUALITÀ DI
	Qualifica della persona tenuta ad intervenire in quietanza.

Obbligatorio se valorizzato il nome e cognome del II quietanzante  -Alfanumerico – 40 caratteri


DATI CONTABILI E RITENUTE

	IMPORTO NETTO

- in cifre

- in lettere
	Indica l’importo netto da pagare, espresso in cifre (Numerico – 15 cifre intere e 2 decimali).

Indica l’importo netto da pagare, espresso in lettere (Alfanumerico).

Obbligatori

	CODICE/ DESCRIZIONE RITENUTA
	Indicano i codici (Numerico – 2 caratteri) e le descrizioni (Alfanumerico – 60 caratteri) delle ritenute operate; possono essere riportati al massimo sei codici. 

Facoltativo

	IMPORTO
	Indica l’importo della singola ritenuta.

Obbligatorio nel caso in cui sia stato indicato il codice ritenuta – Numerico – 15 cifre intere e 2 decimali

	CODICE/ DESCRIZIONE ENTE BENEFICIARIO
	Indica il codice (Alfanumerico – 5 caratteri) e la descrizione (Alfanumerico – 40 caratteri) dell’ente destinatario delle ritenute operate.

Obbligatorio  nel caso in cui sia stato indicato il codice ritenuta

	IMPORTO LORDO
	Indica l’importo al lordo delle ritenute.

Obbligatorio – Numerico – 15 cifre intere e 2 decimali


MODALITÀ DI ESTINZIONE DEL TITOLO

	C/C nazionale

C/C estero 

(AreaEuro)

Contante presso 

Uffici postali

Contante presso  la

Tesoreria

Capo/capitolo/articolo

di entrata

Vaglia cambiario

Conto di tesoreria

Sistemazione

pagamenti urgenti

Anticipazione 

finanza locale

Pagamenti a sedi

Estere

In allegato cartaceo


	Modalità di pagamento prevista. Indicare con ‘X’ una delle modalità sotto riportate.

Vanno indicati:

codice IBAN  - Alfanumerico – 27 caratteri
codice ABI Alfanumerico – 5 caratteri, codice CAB Alfanumerico – 5 caratteri, Alternativi al BIC

codice BIC Alfanumerico – 11 caratteri max,- Alternativo ad ABI e CAB

Paese di Residenza  Alfanumerico – 3 caratteri 

Causale Valutaria Alfanumerico – 5 caratteri – significativa solo per soggetti non residenti 
Vanno indicati:

codice IBAN Alfanumerico – 34 caratteri

codice BIC Alfanumerico – 11 caratteri max

Paese di Residenza  - Alfanumerico – 3 caratteri 

Causale Valutaria  - Alfanumerico – 5 caratteri 

Vanno indicati:

 codice ABI Alfanumerico – 5 caratteri, codice CAB Alfanumerico – 5 caratteri, Alternativi al BIC

codice BIC Alfanumerico – 11 caratteri max,- Alternativo ad ABI e CAB

Paese di Residenza  - Alfanumerico – 3 caratteri 

Va indicato:

codice della tesoreria presso la quale sarà effettuato il pagamento(Numerico – 3 caratteri) 
Vanno indicati:

capo, capitolo e articolo di entrata Alfanumerico – 8 caratteri

competenza (C) o residui (R) del capitolo di entrata indicato  Alfanumerico – 1 carattere 

Cod. Versante facoltativo - Alfanumerico – 10 caratteri

Codice Fiscale del Versante facoltativo  - Alfanumerico – 16 caratteri.  

Possono essere indicati:

Cognome destinatario Alfanumerico 30 caratteri
nome destinatario  Alfanumerico – 30 caratteri

Via e n. civico Alfanumerico – 40 caratteri

Comune Alfanumerico – 28 caratteri

Provincia Alfanumerico - 2 caratteri
CAP numerico 5 caratteri
Possono essere indicati:

Cod. Versante  - Alfanumerico – 10 caratteri

Codice Fiscale del Versante  - Alfanumerico – 16 caratteri.  

Va indicato:

Tipo Sottoconto  - Obbligatorio - numerico – 2 caratteri 

Valori ammessi:    01 pagamenti urgenti; 02 partite varie; 03 attesa reimputazione; 04 altro

Identificativo partita – Obbligatorio per tipo sottoconto pari a 01, 02 e 03 – numerico – 14 caratteri
Rimanda il dettaglio delle modalità di estinzione all’allegato firmato digitalmente dal Ministero dell’Interno

Rimanda il dettaglio delle modalità di estinzione all’allegato firmato digitalmente dal Ministero degli Affari Esteri

Rimanda il dettaglio delle modalità di estinzione all’allegato cartaceo inviato in Banca d’Italia


MODALITÀ DI PAGAMENTO

	MODALITÀ DI PAGAMENTO
	Indica la forma di erogazione del pagamento al quale si riferisce l’ordine di pagare. Va indicata con ‘X’ una delle presenti condizioni:

- unica soluzione

- periodico 

- frazionato

Obbligatorio – Alfanumerico – 1 carattere 


DATE E FIRME

	DATA E FIRMA DEL DIRIGENTE RESPONSABILE DELLA SPESA
	Data e firma del Dirigente responsabile dell’Amministrazione che ha emesso l’ordine di pagare.

Obbligatori

	DATA E FIRMA PER L’ESECUZIONE DELLA SPESA
	Data e firma del Direttore della Ragioneria che attesta l’esecuzione della spesa.

Obbligatori

	CENTRO DI ESECUZIONE DELLA SPESA
	E’ la codifica, nell’ambito dell’amministrazione, dell’ufficio che ha emanato l’atto.  E’ suddiviso in:

-  stato di previsione / appendice (Obbligatorio – Numerico – 3 caratteri)
-  primo livello di dettaglio (Facoltativo – Numerico – 4 caratteri)
-  secondo livello di dettaglio (Facoltativo – Numerico – 4 caratteri).   



ALLEGATI

	CENTRI DI COSTO
	Indicare con ‘X’ se prevista la compilazione dell’allegato relativo ai Centri di costo. Se presente più di un ufficio beneficiario della spesa, oltre ai codici devono essere indicati anche i relativi importi.

Facoltativa la compilazione dell’allegato


ALLEGATO 1

CODICI DEI TIPI ATTO DELLE LEGGI 

CODICE


DESCRIZIONE

L




LEGGE

RD



REGIO DECRETO

RDL



REGIO DECRETO LEGGE

RDLG


REGIO DECRETO LEGISLATIVO

DCP



DECRETO DEL CAPO PROVVISORIO DELLO STATO

DLT



DECRETO LUOGOTENENZIALE

DLLT



DECRETO LEGGE LUOGOTENENZIALE

DLGT


DECRETO LEGISLATIVO LUOGOTENENZIALE

DLCP



DECRETO LEGISLATIVO DEL CAPO PROVVISORIO DELLO STATO

DL



DECRETO LEGGE

DLG



DECRETO LEGISLATIVO

DLGP



DECRETO LEGISLATIVO PRESIDENZIALE

DPR



DECRETO DEL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA

LC



LEGGE COSTITUZIONALE

LB




LEGGE DI BILANCIO

LF




LEGGE FINANZIARIA

RCEE



REGOLAMENTO CEE

