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1. Generalità 

Scopo del documento 

Il presente documento ha lo scopo di fornire le indicazioni utili, nella fase di Preview, per la consultazione 
della reportistica relativa alle Opere Pubbliche (OOPP), di documentare la Trasmissione Telematica dei Dati 
e degli Esiti di ritorno. 

 

Versioni del documento 

Versione Data Paragrafo Descrizione delle modifiche apportate 

 
1.0 

 
05/09/2014 

 
Tutti 

 
Creazione del documento 

 
2.0 

 
22/09/2014 

 
Tutti 

 
Modifica del documento 

 
3.0 

 
05/05/2015 

 
Tutti 

 
Modifica del documento 

 
4.0 

 
25/02/2016 

 
Tutti 

 
Modifica del documento 

 
4.1 

 
13/05/2016 

 
Tutti 

 
Modifica del documento 

 
4.2 

 
05/09/2016 

 
5, 6, 7. 

 
Eliminati i paragrafi 6 e 7 e tutta la parte relativa alla trasmissione 
telematica dei file: tali informazioni sono contenute allôinterno del 
documento ñManuale Utente - Gestione Trasmissione dati via 
Batchò. 

 

  4.3 

 

  05/05/2020 

 

  3 

 

   Modificata la schermata di accesso allôarea operatori BDAP 

 
Documenti di Riferimento 

Data Descrizione 
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2. Introduzione 

Il presente documento fa riferimento allôattivit¨ di acquisizione dei dati relativi alle Opere Pubbliche (OOPP) 
messi a disposizione dalle Amministrazioni/Soggetti Aggiudicatori (Soggetti Attuatori) previste dal Decreto del 
Ministero dellôEconomia e delle Finanze ï Dipartimento delle Ragioneria Generale dello Stato del 26 febbraio 
2013 attuativo dellôart 5 del decreto D.Lgs. n. 229/2011 e sue successive modifiche. 

Le Amministrazioni Pubbliche di cui all'articolo 1, comma 2, della Legge 31 Dicembre 2009, n.196, ed i Soggetti 
destinatari di finanziamenti a carico del bilancio dello Stato finalizzati alla realizzazione di opere pubbliche, 
dovranno inviare le informazioni minime, di cui all'articolo 5 del Dlgs 29 Dicembre 2011 n.229, che non siano 
già state inviate verso altre banche dati gestite da Amministrazioni dello Stato. 

Tali dati, secondo quanto specificato all'articolo 7 del Dlgs 29 Dicembre 2011, n.229, confluiranno nella Banca 
Dati delle Amministrazioni Pubbliche (BDAP). 
A partire dal 1° settembre 2014, le Amministrazioni e i Soggetti Attuatori hanno accesso alla BDAP dove 
possono prendere visione dei dati delle Opere Pubbliche di propria pertinenza (identificate con il CUP) già 
trasmessi alle banche dati di DIPE, ANAC, QSN-BDU e SIOPE: tale fase ¯ denominata ñFase di Previewò. 

 

In questa fase i Soggetti Attuatori sono tenuti a: 

 

Å Verificare la presenza e/o la correttezza delle informazioni presenti in BDAP; 

Å Effettuare le integrazioni o le correzioni necessarie esclusivamente sulle banche dati competenti che 
alimentano la BDAP (ad esclusione del QSN-BDU di IGRUE); 

Å Verificare su BDAP la ricezione dalle banche dati competenti dellôavvenuta integrazione/correzione 
delle informazioni; 

 

Qualora non risultino presenti CUP e/o CIG relativi a progetti di propria competenza, le Amministrazioni e i 
Soggetti Attuatori provvedono ad accertare le cause di tale assenza con le strutture competenti 
(rispettivamente DIPE e ANAC). 
Il presente documento costituisce una guida per la navigazione del Portale BDAP, finalizzata alla Preview dei 
dati delle Opere Pubbliche. 
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3. Accesso al Portale BDAP 

Per accedere al Portale della Banca Dati Amministrazioni Pubbliche, dal men½ ñAvvioò o ñStartò di Windows 
scegliere ñTutti i Programmiò e premere sullôicona di ñInternet Explorerò, vedi figura seguente: 

 
Figura 1 : Accesso ad Internet Explorer 

 
 

Una volta aperto Internet Explorer 10 (browser), digitare https://openbdap.mef.gov.it/it 

Si consiglia di inserire la pagina tra i Preferiti, utilizzando la voce di men½ del browser ñAggiungi a Preferitiò sita sotto il 
men½ ñPreferitiò, oppure come in figura seguente selezionando la stella in alto a destra. 

 
Figura 2: Aggiunta ai preferiti 

 
Nella schermata di apertura ¯ possibile accedere allôArea Riservata inserendo il proprio nome utente e 
password nel riquadro segnato in rosso. 
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Figura 3: Pagina iniziale della Banca Dati Amministrazioni Pubbliche 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Se i dati inseriti sono corretti, si accederà al Portale BDAP, altrimenti comparirà una maschera (Figura 4) con 
un messaggio che invita a digitare correttamente le proprie credenziali di accesso al Portale BDAP. 

 
Figura 4: Credenziali di accesso errati 

 

 

ATTENZIONE, DOPO IL TERZO TENTATIVO ERRATO VERRETE AUTOMATICAMENTE DISABILITATI. IN 
QUESTO CASO ATTENDERE 30 MINUTI PER LA RIABILITAZIONE AUTOMATICA DELLE CREDENZIALI 
DI ACCESSO. 
Dopo lôautenticazione, si entrer¨ nella pagina iniziale del Portale BDAP. Nella parte centrale è presente il link 
al report di preview delle Opere Pubbliche. 
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Figura 5: Pagina iniziale di BDAP 
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4. Navigazione delle informazione per le OOPP 

Allôinterno del Portale BDAP sono state previste due modalit¨ di navigazione. La prima modalit¨ e la 
navigazione tra le pagine, la seconda è lôutilizzo del menù sito nella parte alta della pagina con sfondo blu dal 
quale poter selezionare direttamente il prospetto di interesse. 

 
Navigazione tra le pagine 

Questa modalit¨ ¯ consigliata a chi ha poca dimestichezza con le informazioni riportate nel ñContentò oggetto 
del documento. 
Cliccando sulla scritta evidenziata in rosso nella figura precedente (ñPreview OOPP- Quadro Analitico delle 
Opere di Competenzaò) si accede alla navigazione delle informazioni di propria competenza. La prima pagina 
(figura 6) elenca i CUP dellôAttuatore che sta utilizzando il sistema. 
Per ogni CUP le prime tre colonne segnalano, con un check, la presenza o meno delle informazioni provenienti 
da DIPE, ANAC e SIOPE. 

 
Figura 6: Preview OOPP- Quadro Analitico delle Opere di Competenza 
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Cliccando sui check evidenziati in rosso nella figura precedente appariranno i dettagli delle relative 
anagrafiche. Di seguito le informazioni a riguardo: 

¶ Dalla colonna ñDIPEò si accede alla ñSezione Anagrafica CUP: fonte alimentante DIPEò. In figura 7 
è riportato il prospetto con le relative informazioni. 

 

Figura 7: Anagrafica CUP 

 
Per tornare alla pagina iniziale occorrer¨ chiudere la finestra con il tasto ñxò in alto a destra. 

 

¶ Dalla colonna ñANAC (ex AVCP)ò si accede alla ñSezione Anagrafica CIG: fonte alimentante 

ANAC (ex AVCP)ò. In figura 8 è riportato il prospetto con le relative informazioni. 
 

Figura 8: Anagrafica CIG 

 

Per tornare alla pagina iniziale occorrer¨ chiudere la finestra con il tasto ñxò in alto a destra. 
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¶ Dalla colonna ñSIOPEò si accede alla ñSezione Finanziaria - Pagamenti: fonte alimentante 

SIOPEò.  In figura 9 è riportato il prospetto con le relative informazioni. 
 

Figura 9: Sezione Finanziaria 

 
 

Per tornare alla pagina iniziale occorrerà chiudere la finestra con il tasto ñxò in alto a destra. 
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¶ Dalla colonna ñTP MOPò si accede alla ñSezione Anagrafica Progettiò per i dati provenienti 
dal sistema TP MOP. In figura 10 è riportato il prospetto con le relative informazioni. 

 

Figura 10: Sezione Anagrafica Progetti 

 

Per tornare alla pagina iniziale occorrer¨ chiudere la finestra con il tasto ñxò in alto a destra. 
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¶ Dalla colonna ñBATCH MOPò si accede alla ñSezione Anagrafica Progettiò per i dati provenienti dai 
file importati tramite procedure BATCH del MOP. In figura 11 è riportato il prospetto con le relative 
informazioni. 

 

Figura 11: Sezione Anagrafica Progetti 

 

Per tornare alla pagina iniziale occorrerà chiudere la finestra con il tasto ñxò in alto a destra. 
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Elenco delle pagine disponibili 

Questa modalità di navigazione viene consigliata a coloro che hanno dimestichezza con le informazioni 
esistenti e che sono in grado di consultare direttamente il prospetto che interessa. 
La navigazione inizia direttamente dal Portale BDAP: basta posizionare il puntatore del mouse alla dicitura 
ñControllo e Consolidamento dei Conti Pubbliciò per aprire il men½ e selezionare la voce ñ2.1.1 Analisi 
Consolidamento Operazioni delle Amministrazioni Pubblicheò per accedere ai prospetti che si troveranno 
allôinterno del riquadro evidenziato in rosso al centro della pagina nella figura sottostante. 

 
Figura 12: navigazione diretta 

 
I prospetti al momento disponibili sono: 

a) Preview OOPP ï Sezione Anagrafica 

b) Preview OOPP ï Sezione Anagrafica Soggetto Attuatore 

c) Preview OOPP ï Sezione Finanziaria CIG 

d) Preview OOPP ï Sezione Finanziaria SIOPE 
e) Preview OOPP ï Sezione Procedurale CIG 

f) Preview OOPP ï Quadro Analitico delle Opere di Competenza 

g) Codici errori_batch 

h) Opere Pubbliche ï Esito Elaborazione File Batch OOPP 

i) Opere Pubbliche ï Monitoraggio Accessi e Invii TP MOP 

j) Opere Pubbliche ï Sintesi Esito Elaborazione File dati OOPP 

k) Opere Pubbliche ï Monitoraggio Ciclo di Vita OOPP 
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l) Opere Pubbliche ï Quadro Analitico degli Invii Sintesi 

 

Nella stessa pagina sono presenti anche i seguenti documenti: 

a) Guida rapida ai report 

b) Manuale Utente ï Gestione Trasmissione dati via Batch 
c) Manuale Utente OOPP 

. 
 

Preview OOPP ï Sezione Anagrafica 

Tale prospetto contiene due fogli, uno relativo ai CUP e uno relativo ai CIG. 

Nel primo foglio sono riportate le informazioni anagrafiche relative ad uno o a tutti i CUP di competenza dello 
specifico Soggetto Attuatore connesso. 
Sul lato sinistro è presente un simbolo (ñ?ò) cliccando il quale sar¨ possibile aprire una finestra in cui viene 
riportato il codice fiscale di riferimento (non modificabile) e data la possibilità di inserire manualmente il codice 
del CUP o del CIG oppure la Descrizione del CUP o del CIG in modo da filtrare le informazioni presenti sul 
prospetto. 

Eô possibile indicare anche parte del codice o della descrizione. 

 
Figura 13: Anagrafica CUP 

 



16 

 

 

Nel secondo foglio sono riportate le informazioni anagrafiche relative ad uno o a tutti i CIG di competenza dello 
specifico Soggetto Attuatore connesso. 
Come per il precedente, sul lato sinistro ¯ presente un simbolo (ñ?ò) cliccando il quale sar¨ possibile aprire 
una finestra in cui viene riportato il codice fiscale di riferimento e data la possibilità di inserire manualmente il 
codice del CUP o del CIG oppure la Descrizione del CUP o del CIG in modo da filtrare le informazioni presenti 
sul prospetto. 

 
Figura 14: Anagrafica CIG 
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Preview OOPP ï Sezione Anagrafica SA 

In questo prospetto è riportato un quadro riepilogativo delle informazioni anagrafiche di dettaglio relative ad 
uno o tutti i CUP (e relativi CIG) di competenza dello specifico Soggetto Attuatore connesso. 
Sul lato sinistro ¯ presente un simbolo (ñ?ò) cliccando il quale sar¨ possibile aprire una finestra in cui viene 
riportato il codice fiscale di riferimento (non modificabile) e data la possibilità di inserire manualmente il codice 
del CUP o del CIG oppure la Descrizione del CUP o del CIG oppure il Codice del Progetto, in modo da filtrare 
le informazioni presenti sul prospetto. 
Eô possibile indicare anche parte del codice o della descrizione. 

 
Figura 15: Sezione Anagrafica Progetti 
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Preview OOPP ï Sezione Finanziaria CIG 

In questo prospetto sono riportate le informazioni di dettaglio relative ai Finanziamenti CIG correlati ai CUP di 
competenza dello specifico Soggetto Attuatore connesso. 
Come per i precedenti, sul lato sinistro è presente un simbolo (ñ?ò) cliccando il quale sarà possibile aprire una 
finestra in cui viene riportato il codice fiscale di riferimento e data la possibilità di inserire manualmente il codice 
oppure la descrizione del CIG in modo da filtrare le informazioni presenti sul prospetto. 

 
Figura 16: Sezione finanziaria CIG 
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Preview OOPP ï Sezione Finanziaria SIOPE 

In questo prospetto sono riportate le informazioni di dettaglio relative ai diversi pagamenti attinenti ad uno o a 
tutti i CUP di competenza dello specifico Soggetto Attuatore connesso: Movimenti di Uscita/Spesa effettuati e 
registrati dallôIstituto di credito trasmessi alla Banca dôItalia e Ordini di Pagare (mandati di pagamento). 
Come per i precedenti, sul lato sinistro è presente un simbolo (ñ?ò) cliccando il quale sarà possibile aprire una 
finestra in cui viene riportato il codice fiscale di riferimento e data la possibilità di inserire manualmente il codice 
o la descrizione del CUP in modo da filtrare le informazioni presenti sul prospetto. 

 
Figura 17: Sezione finanziaria SIOPE 

 



20 

 

 

 

Preview OOPP ï Sezione Procedurale CIG 

In questo prospetto sono riportate le informazioni di dettaglio dei CIG di competenza dello specifico Soggetto 
Attuatore connesso, relative alle diverse Fasi dellôIter Procedurale del CIG. Vengono prospettate 
esclusivamente le informazioni relative ai CIG per i quali è presente lôassociazione al CUP sul sistema SIMOG 
di ANAC. 
Come per i precedenti, sul lato sinistro è presente un simbolo (ñ?ò) cliccando il quale sarà possibile aprire una 
finestra in cui viene riportato il codice fiscale di riferimento e data la possibilità di inserire manualmente il codice 
o la descrizione del CIG in modo da filtrare le informazioni presenti sul prospetto. 

 
Figura 18: Sezione Procedurale CIG 
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Preview OOPP ï Quadro Analitico delle Opere di Competenza 

In questo prospetto è fornito il quadro riepilogativo per la verifica della completezza delle informazioni attinenti 
le opere di competenza dello specifico Soggetto Attuatore connesso. Le fonti alimentanti sono: DIPE per i dati 
anagrafici dei CUP, ANAC per i dati anagrafici e finanziari dei CIG, SIOPE per i pagamenti dei CUP. Per ogni 
singolo CUP o CIG, laddove le informazioni sono disponibili, un link consente lôaccesso alla Sezione 
Anagrafica o alla Sezione Finanziaria SIOPE. 

Come per i precedenti, sul lato sinistro è presente un simbolo (ñ?ò) cliccando il quale sarà possibile aprire una 
finestra in cui viene riportato il codice fiscale di riferimento e data la possibilità di inserire manualmente il codice 
del CUP o del CIG oppure la Descrizione del CUP o del CIG in modo da filtrare le informazioni presenti sul 
prospetto. 

 
Figura 19: Quadro generale 
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Codici errori_batch 

In questo prospetto è fornita la decodifica dei codici di errore generati dal sistema nella fasi di acquisizione 
dei dati contenuti nei file inviati alla BDAP attraverso lôapplicazione Batch MOP 

 
Figura 20: Elenco Codici di Errore Elaborazione Batch 
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Opere Pubbliche ï Esito Elaborazione File Batch OOPP 

In questo prospetto ¯ fornito lôelenco del dettaglio dellôesito dellôelaborazione dei file inviati attraverso 
lôapplicazione Batch MOP. 
Come per i precedenti, sul lato sinistro ¯ presente un simbolo (ñ?ò) cliccando il quale sar¨ possibile aprire 
una finestra nella quale sarà possibile filtrare i dati presenti nel prospetto. 

 
Figura 21: Esiti Elaborazione File Batch OOPP 

 


































































